
         

No. de 

personas

% de 

hombres

%  de 

mujeres

Lunes a 

viernes
Sábados

Notas:

E-mail:

Teléfono:

Responsabilidad en el levantamiento de información:

Puesto:

E-mail:

Teléfono:

Responsabilidad en el levantamiento de información:

Nombre:

Puesto:

Mantenimiento

Administrativos

Alumnos

Servidores sociales

Formato 1.  Información básica

IB3.Area Construida (m2) 

IB 3. Directorio de contacto 

Nombre:

Nombre completo de la Entidad:

Dirección del inmueble:

Fecha de elaboración:

Elaboró:

IB 1. Datos poblacionales   IB 2. Horarios que opera la dependencia: 
% que labora de tiempo 

completo (jornada de 8 

horas)

% que labora medio 

tiempo(jornada de 4 

horas)

Categorías

Intendencia

Otros (especificar)

Colaboradores



         

Concepto

% de 

fibras 

reciclada

s en 

paquetes

¿El 

producto 

lo 

obtienen 

de la 

DGPRO?

Marca

Costo de 

un 

paquete 

de 500 

hojas 

(pesos)

¿Consume 

otro tipo de 

papel 

tamaños 

carta y 

oficio 

aparte del 

bond, cuál?

¿Cantidad 

de 

paquetes 

(no bond) 

adquirido

s 

anualmen

te?

Costo de un 

paquete no 

bond

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

Cantidad 

de piezas 

por 

paquete

Marca
Costo total 

anual

¿Los folders y los sobres que se compran están hechos en México?                       Si   (  )       No (   )

Sobre 

tamaño 

oficio

Folder 

tamaño 

oficio

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

Porcentaje de 

fibras recicladas 

empleado en los 

artículos ( ninguna, 

50%, 100%)

¿Cuentan con algún programa para el reúso de papel, cuál?                   SI   (  )       NO (   )

¿El  papel que se compra está  hecho en México?                                        SI   (  )       NO (   )

¿La comunicación interna se hace vía electrónica?                                      SI   (  )        NO (  )

¿Es de uso común la impresión a doble cara?                                                SI    (  )       NO (  )

CR 2- CR 4. Inventario de compras de folders y sobres          

Costo por 

paquete

¿El producto lo 

obtienen a través de la 

DGPRO?

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

Sobre 

tamaño 

carta

Concepto

Cantidad de  

paquetes que 

compran 

anualmente

Folder 

tamaño 

carta

100% (    )

50% (    )

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

NO (   )

100% (    )

50% (    )

Ninguna (    )

100% (    )

Ninguna (    )

50% (    )

Hojas tamaño 

oficio

N.A. (  )

Ninguna (    )

50% (    )

100% (    )

Ninguna (    )

SI (    )

Sobre 

tamaño 

esquela

50% (    )

100% (    )

Ninguna (    )

Hojas tamaño 

carta

Entidad:
Fecha:

Elaboró:

CR 1. Inventario de compras de papel tamaños carta y oficio         

Cantidad de 

paquetes (500 

hojas) que 

compran 

anualmente

¿Cantidad 

de hojas (no 

bond) que 

contiene 

cada 

paquete?



         

Cantidad 

de piezas 

por 

paquete

Marca
Costo total 

anual

Cantidad 

de piezas 

por 

paquete

Marca
Costo total 

anual

CR 6. Inventario de compras de lápices   

Cantidad 

de piezas 

por 

paquete

Marca
Costo total 

anual

* FSC -  Forest Stewarship Council

SI (    )

NO (   )

Sello FSC *   (   )

Barniz (  )  

Arillo metálico  (  ) 

Goma  (  )

Sello FSC  (   )

NO (   )

¿Los lápices que se compran están hechos en México?                        Si   (  )       No (   )

SI (    )

Arillo metálico  (  ) NO (   )

Goma  (  )

Lápiz 

número___

N.A. (  )

N.A. (  )

N.A. (  )

Características de 

los lápices

¿El producto lo 

obtienen a través de la 

DGPRO?

Lápiz 

número  2 

1/2

Costo por 

paquete

Lápiz 

número 2

Barniz (  )  

Arillo metálico  (  ) 

Goma  (  )

Concepto

Cantidad de  

paquetes que 

compran 

anualmente
SI (    )

Sello FSC *  (   )

Aceite (    )

Agua (   )

CR 5. Inventario de compras de corrector líquido

Concepto

Cantidad de  

paquetes que 

compran 

anualmente

¿El corrector que se 

compra contiene 

una base de agua o 

aceite?

¿El producto lo 

obtienen a través de la 

DGPRO?

Costo por 

paquete

Corrector 

líquido

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

¿Los correctores que se compran están hechos en México?                  Si   (  )       No (   )

Barniz (  )  

50% (    ) NO (   )

100% (    ) N.A. (  )

Carpetas 

tamaño 

carta

Ninguna (    ) SI (    )

N.A. (  )

Carpetas 

tamaño 

oficio

Ninguna (    ) SI (    )

50% (    ) NO (   )

100% (    ) N.A. (  )

50% (    ) NO (   )

100% (    )

Carpetas 

tamaño 

esquela

SI (    )

Concepto

Cantidad de  

paquetes que 

compran 

anualmente

Porcentaje de 

fibras recicladas 

empleado en las 

carpetas ( ninguna, 

50%, 100%)

Ninguna (    )

¿El producto lo 

obtienen a través de la 

DGPRO?

Costo por 

paquete

CR 3. Inventario de compras de carpetas tipo registrador con herraje metálico 



         

CR 7. Inventario de compras de bolígrafos       

Cantidad 

de piezas 

por 

paquete

Marca

Costo 

por 

paquet

e

Costo total 

anual

SI (    )

NO (   )

SI (    )

NO (   )

SI (    )

NO (   )

¿Los bolígrafos que se compran están hechos en México?                    Si   (  )       No (   )

CR 8. Inventario de compras de porta lápices, portaclips y portapapeles  

Marca

Costo 

por 

paquet

e

Costo total 

anual

Material reciclado (  )

CR 9- Inventario de compras de detergentes líquidos           

Marca

¿Contien

e 

fosfatos?

¿Es 

biodegrada

ble?

Costo 

por 

envase

Costo total 

anual

SI (    ) SI (    )

SI (    ) SI (    )

SI (    ) SI (    )

SI (    ) SI (    )

SI (    ) SI (    )

Baños

SI (    )

NO (   ) NO (   )

NO (   )

N.A. (  )

SI (    )

Otro 
(especificar)

NO (   ) NO (   )

NO (   )

N.A. (  )

NO (   ) NO (   )

NO (   )

N.A. (  )

NO (   ) NO (   )

NO (   )

N.A. (  )

Ventanas

SI (    )

Muebles

NO (   )

N.A. (  )NO (   ) NO (   )

Material reciclado (   )

Detergente 

que se usa 

para:

Volumen (litros) 

del envase 

Cantidad de 

envases que se 

compran 

anualmente

¿El producto lo 

obtienen a 

través de la 

DGPRO?

¿Los productos que se compran están hechos en México?           Si (   )    No (   )

Pisos

SI (    )

SI (    )

¿Los productos que se compran están hechos en México?          Si   (  )       No (   )

Plástico (   )

Cartón   (   )

Metal     (   )

¿El producto lo 

obtienen a 

través de la 

DGPRO?

Material con el que 

están hechos

Portalápices, 

portaclips y 

portapapeles

Plástico (   )

Cartón   (   )

Metal     (   )

% de fibras 

recicladas

Bolígrafo 

punto 

mediano

Cantidad de unidades que se 

compran anualmente

Cuerpo y tapa de 

plástico

¿El producto lo 

obtienen a 

través de la 

DGPRO?

Características de los 

bolígrafos

Contiene fibras 

recicladas o 

naturales

Concepto

SI (   )

NO (   ) 

N.A. (    )

Concepto

Cantidad de  

paquetes que 

compran 

anualmente



         

CR 10- Inventario de compras de artículos desechables  

Número 

o 

tamaño

Piezas 

por c/ 

paquete

Marca

Costo 

por 

paquet

e

Costo total 

anual

Costo total 

anual

Otros

SI (    )

Cubiertos

SI (    )

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

NO (   )

N.A. (  )

Cubiertos 

NO (   )

N.A. (  )

Platos (chico, 

pastelero, 

grande)

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

Platos (chico, 

pastelero, 

grande)

NO (   )

N.A. (  )

SI (    )

Platos (chico, 

pastelero, 

grande)

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

Vasos #

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

Vasos #

Vasos #

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

NO (   )

N.A. (  )

Concepto

Cantidad de 

paquetes que se 

adquieren 

anualmente 

Material del artículo 

desechable 

(plástico, unicel, 

cartón, fibras 

naturales)

¿El producto lo 

obtienen a 

través de la 

DGPRO?

SI (    )

CR 11. Inventario de compras de botellas de agua       

Concepto Volumen 

¿El producto lo 

obtienen a través de la 

DGPRO?

Costo por 

paquete

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

Botellas

Botellas

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

NO (   )

N.A. (  )

Garrafones

SI (    )

Botellas

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

NO (   )

N.A. (  )

Garrafones

SI (    )

Cantidad de 

botellas que se 

compran Marca 

NO (   )

N.A. (  )

SI (    )

¿Los productos que se compran están hechos en México?          Si (   )   No  (   )

Garrafones



         

CR 12. Inventario de compras de pilas  

Costo total 

anual

Marca Cantidad

Clasificación 

en tabla 

ecovehículos

1 El portal informa al consumidor  las características técnicas de los vehículos y las resume 

en dos calificaciones, las cuales combinan los atributos de rendimiento y de emisiones 

con la finalidad de que se tome una mejor decisión que contribuya a mejorar el medio 

ambiente, el mismo puede consultarse en la siguiente liga: 

http://www.ecovehiculos.gob.mx

Costo por 

paquete

N.A. (  )

SI (    ) SI (    )

NO (   )

¿Están inscritos a 

algún programa 

para la disposición 

de pilas?

El producto lo 

obtienen a través de la 

DGPRO?

Pilas AAA

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

SI (    )

NO (   )

SI (    ) SI (    )

NO (   )

NO (   )

¿Para la adquisición 

fue consultado el 

portal de indicadores 

de eficiencia energética 

y emisiones 

vehiculares? 1

Tipo de Combustible 

(Diésel, Gasolina, Gas 

LP)Año/ modelo

SI (    ) SI (    )

NO (   )

NO (   )

N.A. (  )Pilas C

NO (   )

NO (   )

N.A. (  )

¿Los productos que se compran están hechos en México?          Si (   )   No  (   )

Pilas D

Cantidad de 

paquetes que se 

compran 

anualmenteConcepto

Cantidad de piezas 

por paquete

Pilas AA

NO (   )

NO (   )

NO (   )

N.A. (  )

SI (    ) SI (    )

¿Las pilas que se compran están hechas en México?   SI (   ) NO (    )

¿Compra pilas recargables? Si (  )   No (  )  

CR 14. Inventario de compras de automóviles

Tipo de vehículo 

(compacto, Minivan, 

de carga y Autobus)

SI (    )

Pilas 9V

SI (    )

NO (   )

SI (    )

¿La entidad adquirió vehículos en el ultimo año?  

SI (     )

NO (    )

SI (    )

NO (   )

SI (    )

NO (   )



         

Watts Modelo Marca Cantidad

Costo 

por 

paquet

e

Costo total 

anual

¿Cómo se deshacen de sus lámparas una vez que dejan de funcionar?

Tipo de lámpara (foco, fluorescente 

lineal, compacto, led,  etc)

El producto lo 

obtienen a 

través de la 

DGPRO?

Fluorescente

CR 15- Inventario de compras de focos y lámparas

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )Incandescente 
SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

Fluorescente lineal T12

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

Fluorescente lineal T8

NO (   )

N.A. (  )

SI (    )

Fluorescente lineal T5

Fluorescente compacta 

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )

SI (    )

NO (   )

N.A. (  )


